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根据《2019年怀化市城市建设投资有限公司招聘公告》，结合目前报名情况，经研究决定：
法务部副部长岗位报名时间延至2019年9月3日，增设法务专员岗位1名。
一、招聘岗位、任职条件及人数
（一）岗位1：法务部副部长
人数：1名
任职条件：
1.拥护党的领导，坚持四项基本原则，爱岗敬业，遵纪守法，品行端正；
2.年龄在30岁以上65岁以下；
3.身体健康；
4.全日制本科以上学历，法律相关专业；
5.取得国家司法职业资格证书或律师、法官、检察官资格，且从事法律相关工作不少于5年。
（二）岗位2：法务专员
人数：1名
任职条件：
1.拥护党的领导，坚持四项基本原则，爱岗敬业，遵纪守法，品行端正；
2.年龄在22岁以上38岁以下；
3.身体健康；
4.全日制本科以上学历，法律相关专业；
5.取得国家司法职业资格证书或律师、法官、检察官资格，且从事法律相关工作优先。
二、选聘岗位及要求
1.了解国家法律法规，了解国内资本市场和金融工具，熟悉使用计算机及相关办公软件；
2.为公司重大经营决策提供法律上的可行性、合法性和法律风险分析，提出减少或避免法律风险的措施和法律意见，为各子公司及项目公司提供法律服务和法律支持;
3.负责法律纠纷案件办理，为危机处理提供法律援助；
4.制定及完善合同管理制度，编制及修订公司经营性合同示范文本，监督合同法律条款履行情况；
5.负责管理团队之间的各项沟通协调工作，推动业务开展；
6.代表公司处理各类仲裁、诉讼案件，确保公司的合法利益不受损害，以达到公司利益最大化和风险最小化；
7.及时、准确传达上级指示并贯彻执行，完成或布置完成领导交办的其他工作任务。
三、招聘人员工资待遇
1.法务部副部长：年薪15-18万元，其他待遇按国家规定执行。
2.法务专员：年薪12万元左右，其他待遇按国家规定执行。
四、招聘程序及实施步骤
（一）发布信息。通过湖南人才网、怀化人才网、怀化新闻网、怀化红网、公司网站及公司公众微信号等面向社会发布。
（二）公开报名。2019年8月22日至9月3日（节假日不受理报名），报名者需携带本人身份证、学历学位证、符合招聘职位条件的资格证书原件及复印件、个人简历、两张一寸免冠照片、学历在线验证报告到怀化市城市建设投资有限责任公司党群人事部（智慧大厦13B09办公室）报名。
（三）资格审查。公司根据个人报名资料现场进行初步报名资格审查。
（四）笔试。法务专员经资格审查合格人员参加笔试环节，根据1：3的比例进入面试环节。
（五）面试（面谈）。对法务专员岗位达到面试比例要求的应聘人员，直接进入面试（面谈）环节；法务部副部长岗位达到资格审查的应聘人员直接进入面试（面谈），面试（面谈）具体时间另行通知，请保持通讯畅通。
（六）考察。公司成立考察组，对进入面试相关人员进行业务、人品、政治等综合考察。
（七）聘用。根据面试、考察等综合情况，公司党委会研究确定聘用人员（对于是否聘用公司董事会具有否决权）。通过研究后，拟聘用人员进行体检，体检合格后办理聘用手续。
五、有关要求
招聘工作严格按照招聘条件及规定程序执行，自觉接受纪检监察部门及社会各界的监督，坚决杜绝弄虚作假、徇私舞弊现象发生。
联系人：武佳
联系电话：13789286146       传 真：0745-2268879
地 址：湖南省怀化市鹤城区府前路智慧大厦（市政府旁）。


怀化市城市建设投资有限公司
2019年8月22日

